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 «Утверждаю»

                                                                                      Руководитель КРС при ТИК

________________________

(подпись, инициалы, фамилия)

“___” ____________  20___ г.

ОБЯЗАННОСТИ

члена контрольно-ревизионной службы при муниципальной         избирательной комиссии  

(специалиста  контрольно-ревизионной службы)

    ______________________________________

    (фио специалиста)

1.Общие положения

1.1.Член контрольно-ревизионной службы при муниципальной  избирательной комиссии (далее - специалист КРС) во время проведения досрочных выборов главы Новоалександровского сельского поселения Азовского района осуществляет свои обязанности с временным освобождением от основной работы, где за ним сохраняются установленный должностной оклад и другие выплаты.

1.2. Специалист КРС по письменному согласованию с руководителем органа, направившего его для работы в КРС, в  период между избирательными кампаниями может быть привлечен к проведению проверок по распоряжению председателя муниципальной  избирательной комиссии (ТИК). 

1.3. Специалист КРС назначается на должность и освобождается от должности распоряжением председателя муниципальной  избирательной комиссии (ТИК) по письменному согласованию с соответствующим государственным, иным органом.

1.4. Специалист КРС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Областными законами «О выборах глав муниципальных образований в Ростовской области», иными нормативными правовыми актами Ростовской области, в том числе Избирательной комиссии Ростовской области, Положением «О контрольно-ревизионной службе при избирательной комиссии Азовского района» (ТИК).

2. Обязанности

Специалист Контрольно-ревизионной службы:

2.1. Обеспечивает качественное и своевременное выполнение возложенных на него обязанностей.

2.2. Изучает:

- Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»;

- Областные законы «О выборах глав муниципальных образований в Ростовской области» и «О выборах депутатов представительных органов муниципальных образований в Ростовской области»;

- Инструкцию «О порядке и формах учета и отчетности кандидатов о поступлении средств в избирательные фонды и расходовании этих средств при проведении выборов глав муниципальных образований в Ростовской области», утвержденной Постановлением Избирательной комиссии Ростовской области от 22.05.2009 от № 26-5;
- Порядок открытия, ведения и закрытия специальных избирательных счетов для формирования и расходования денежных средств избирательных фондов кандидатов при проведении выборов глав муниципальных образований в Ростовской области», утвержденный Постановлением Избирательной комиссии Ростовской области от 22.05.2009    № 26-15; 

2.3. Принимает участие в подготовке заседаний контрольно-ревизионной службы и ее работе, вносит предложения по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы, отчитывается перед руководителем контрольно-ревизионной службы о выполнении поручений и указаний.

2.4. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы участвует в проверках соблюдения участковыми избирательными комиссиями, кандидатами, избирательными объединениями законодательства Российской Федерации, законодательства Ростовской области, нормативно-правовых актов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации, Избирательной комиссии Ростовской области,  регулирующих финансирование выборов, в том числе по вопросам:

- расходования денежных средств, выделенных  участковым избирательным комиссиям из бюджета Ростовской области на подготовку и проведение досрочных выборов главы Новоалександровского сельского поселения Азовского района, а также проверки финансовых отчетов участковых избирательных комиссий;

- проверки источников поступления, правильного учета и использования денежных средств избирательных фондов  избирательных объединений, кандидатов;

- проверки достоверности сведений об имуществе и доходах кандидатов; 

- проверки финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений.

2.5. Осуществляет контроль за устранением недостатков, выявленных в ходе проверок расходования средств, выделенных участковым избирательным комиссиям на подготовку и проведение выборов, а также формирования и использования денежных средств избирательных фондов кандидатов, избирательных объединений.

2.6. Принимает участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении досрочных выборов главы Новоалександровского сельского поселения Азовского района и подписывает их. Несет ответственность за достоверность этих документов.

2.7. По поручению руководителя контрольно-ревизионной службы запрашивает и получает  от кандидатов, избирательных объединений, участковых избирательных комиссий, государственных и иных органов, учреждений, организаций, а также от граждан необходимые сведения и материалы по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.8. Оказывает методическую помощь муниципальным  участковым избирательным комиссиям по вопросам, входящим в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.9. Присутствует по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы на заседаниях муниципальной  избирательной комиссии  при обсуждении вопросов, входящих в предмет ведения контрольно-ревизионной службы.

2.10. Обеспечивает взаимодействие с соответствующими органами Ростовской области.

3. Права

Специалист контрольно-ревизионной службы имеет право:

3.1. Требовать от нижестоящих избирательных комиссий правильного оформления первичных финансовых документов, соблюдения сроков представления отчетов о расходовании денежных средств.

3.2. Пользоваться в установленном порядке информационными банками данных  муниципальной  избирательной комиссии.

3.3. Использовать имеющиеся в  избирательной комиссии  технические средства связи и коммуникации, в том числе оснащенные программным обеспечением.

3.4. Принимать участие в составлении документов о финансовых нарушениях при проведении досрочных выборов главы Новоалександровского сельского поселения Азовского района и подписывать их.

3.5. Осуществлять проверки целевого использования нижестоящими избирательными комиссиями средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение досрочных выборов главы Новоалександровского сельского поселения Азовского района. 

3.6. Участвовать по поручению руководителя контрольно-ревизионной службы  в проверках информации об источниках формирования избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов  и их целевого использования.

3.7. Выступать на заседаниях контрольно-ревизионной службы. 

4. Ответственность

Специалист контрольно-ревизионной службы несет ответственность в соответствии с действующим законодательством за:

- достоверность сведений, содержащихся в исполненных и подписанных им документах;

- правильность оказанных консультаций по вопросам, входящим в его компетенцию согласно данной инструкции.

С должностной инструкцией ознакомлен:

_______________________                                                          /________________________________/  

               (подпись)                                                                            (Фамилия, имя, отчество)

“___”_______________20____ г.


